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香港基督教女青年會香港基督教女青年會香港基督教女青年會香港基督教女青年會 

Hong Kong Young Women’s Christian Association 
 

職位申請表職位申請表職位申請表職位申請表 

Application Form for Employment 
 

申請職位 

Position Applied  

□ 全職 Full-time   □ 兼職 Part-time   □ 自僱 Self-employed 

部門/單位 

Department/Unit 

可到任日期 

Date Available 

要求薪金 

Expected Salary 

請在適當招聘渠道填上�，並列明媒體名稱 Please put � in appropriate recruitment channel and state the name of media 

□ 報紙 Newspaper ____________________  □招聘網站 Online_______________  □勞工處 Labour Department  

□ 親/朋友介紹 Referral  □其他 Others ________________________ 

 
個人資料 PERSONAL PARTICULARS                                              

 
英文姓名 (正楷) 

Name in English (in block) 

中文姓名 

Name in Chinese 

 

 

香港身份證號碼 

HK ID Card No. 

性別 # 

Sex 

出生日期 (日/月/年) # 

Date of Birth (d/m/y) 

 

住宅電話 

Residential Phone No. 

手提電話 

Mobile Phone No. 

電郵地址 

E-mail Address 

 

住址 (中)  

Residential Address (Eng) 

 

 

 

 

 

請遞交近照請遞交近照請遞交近照請遞交近照 

 

Please submit the 

recent photo 

 

# 可選擇是否填寫  Optional 
工作經驗 EMPLOYMENT HISTORY  (請由最近期開始填寫 Please list from the most recent employment) 

 
服務期間(日/月/年) 

Employment Period 

(d/m/y) 

僱主名稱 

Name of Employer 

由 
From 

至 
To 

最後職位 

Last Position Held 

月薪 

Monthly 

Salary 

職責 

Job Duties 

離職原因 

Reason(s) for 

leaving 

       

       

       

       

       

 

實習經驗 / 義工服務  FIELD WORK EXPERIENCE / VOLUNTARY SERVICE (IF APPLICABLE) 

(請由最近期開始填寫 Please list from the most recent service) 

 

期間 (日/月/年) 

Duration (d/m/y)     機構名稱 

Name of Organization 

導師 

Instructor 

職位 

Position Held  

性質 

Nature of Work 
由 From 至 To 

      

      

      

Private and Confidential 
私人及機密 
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學歷  EDUCATION  (請由最高學歷開始填寫 Please list from the highest qualification) 

 

修讀期間 (月/年) 

Period (m/y) 
學校 / 學院 / 大學名稱 

Name of School / College / University 
由 From 至 To 

考獲資格 

Qualification Attained 

    

    

    

    

    

 

專業資格  PROFESSIONAL QUALIFICATION  

(由最近期開始填寫 Please list from the most recent qualification) 

 

頒發機構名稱 

Full Name of Issuing Authority 

專業資格 / 會員類別 

Professional Qualification / Type of 

Membership Attained 

已達到的程度 

Level Attained 

獲取資格日期(日/月/年) 

Date Obtained (d/m/y) 

    

    

    

 

考獲牌照 (包括社工證等) (如適用) DOCUMENT AND LICENSE (Including Social Work Registration, etc) (if applicable) 

 

頒發學校 / 機構名稱 

Name of Issuing School / Institute 

牌照名稱 

Type of Document / License 

牌照編號 

License No. 

有效期 

Valid Period 

    

    

    

 

語言、電腦及其他技能  LANGUAGE, COMPUTER AND OTHER SKILLS 

 

請在適當位置填上�，並註明水平，�良好  �一般  �簡單 

Please insert a “�” in an appropriate box and state the proficiency level  �Good   �Fair   �Basic knowledge  

 

語言: 

Language: 

會話 Oral: □廣東話 Cantonese ___ □英語 English ___ □普通話 Mandarin ___  

□其他, 請註明 Others, please specify __________________________ 

書寫 Written: □中文 Chinese___ □英文 English___ □其他,請註明 Others, please specify __________ 

 

電腦: 

Computer: 

□文書處理 Word ______   □投影簡報 PowerPoint ______  □試算表 Excel ______ 

□ 打字(每分鐘) Typing (Per min)，英 Eng___中 Chi___  

□ 其他軟件，請註明 Others, please specify __________________________________________ 

其他技能: 

Other skills: 
__________________________________________________________________________ 
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其他資料 OTHER INFORMATION 

 

現時是否以兼職員工 / 自僱人士身份在本機構任職？ 

Are you working in the Association as part-time staff / self-employed person? 

期間(月/年) 

Duration (m/y) 

職位  

Position  

單位 / 部門 

Unit / Department 

兼職 / 自僱人士 

Part-time (P) / Self-employed (S) 

   □兼職 P □自僱 S 

   □兼職 P □自僱 S 

曾否以全職員工 / 兼職員工 / 自僱人士身份在本機構任職？ 

Did you work in the Association as full-time staff / part-time staff / self-employed person before? 

期間(月/年) 

Duration (m/y) 

職位  

Position  

單位 / 部門 

Unit / Department 

兼職 / 自僱人士 

Part-time (P) / Self-employed (S) 

 
  □全職 F □兼職 P □自僱 S 

 
  □全職 F □兼職 P □自僱 S 

 
  □全職 F □兼職 P □自僱 S 

 

是否有朋友或親屬以全職 / 兼職員工身份在香港基督教女青年會工作? 
ANY FRIEND(S) OR RELATIVE(S) THAT IS / ARE CURRENTLY WORKING IN HKYWCA AS FULL-TIME / PART-TIME STAFF? 

 

 有 Yes  姓名 Name :    單位/部門 Unit/Department :    

 職銜 Title :    (□全職 Full-time □兼職 Part-time) 關係 Relationship:    

 沒有 No  

 

有否宗教信仰 (可選擇是否填寫)  RELIGION (optional) 

 

 有 Yes 宗教信仰  教會 

 Religion  Church  

洗禮 Baptisms  已受洗 Yes (於 in    年)  未受洗 No   慕道者 Inquirer 

 沒有 No  

 

申請人聲明及授權 DECLARATION AND AUTHORIZATION BY APPLICANT 

 

1. 本人聲明以上填報及附上之資料皆是本人所知的事實並全屬正確無誤。本人明白提供之資料如有虛報或不真確，
機構有權保留或作出適當的行動。 

I declare that the above information and any attachment provided, to my best knowledge, is complete, correct, accurate 
and up-to-date in every detail. If there is any false information or dishonest answer, I understand that the Association shall 
reserve the right to take any appropriate action(s).  

2. 本人授權機構： 

I authorize the Association: 

- 保留本人個人資料作日後招聘之用 

to retain my personal information for future recruitment purpose within the Association.  

- 入職後保留及運用本人資料作人力資源管理之用 

to retain and use my personal information for human resources management purposes after report duty. 

 
 

 

申請人同意 

Applicant’s Consent: 

 

 

 

  

                 簽署 Signature  日期 Date 

 
 
 
  
內部跟進：若申請者被聘用，負責招聘的同事，請填妥內部跟進：若申請者被聘用，負責招聘的同事，請填妥內部跟進：若申請者被聘用，負責招聘的同事，請填妥內部跟進：若申請者被聘用，負責招聘的同事，請填妥 HRD 表格表格表格表格 2-24『核實聘用資料』表格。『核實聘用資料』表格。『核實聘用資料』表格。『核實聘用資料』表格。

Internal Follow-up Action: If the application is approved, responsible staff should complete the 

HRD Form 2-24 “Confirmation of Employment Form”. 


